

Приложение 1
Образец

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________________________________________
(полное наименование УО)


УТВЕРЖДАЮ



Директор УО«_______________»


_____________________________.

«_____»________________ 20 __г.

БИЗНЕС – ПЛАН      _________________________________________
            (сокращенное наименование)

на 20 ___г.

Организация разработчик:

_________________________

_________________________  

                                     (адрес)
Разработчик:

___________________________ 

(Ф.И.О.)

____________________________

    (контактный телефон)

МИНСК   20 __
СОДЕРЖАНИЕ

Резюме
__
Характеристика УО и стратегия его развития
__

Описание услуги 
__
Анализ рынка сбыта
__
Оценка конкуренции
__
Маркетинговый план
__
Производственный план

Организационный план
__
Инвестиционный план
__
Прогнозирование финансово-хозяйственной деятельности
__

Показатели эффективности проекта
__

Оценка риска
__

Юридический план
__
Охрана труда и техника безопасности 
__
Приложение
__
РЕЗЮМЕ

	1. Название предприятия

Субъект хозяйствования Общество с ограниченной ответственностью «Омега» (ООО «Омега»)

2. Форма собственности

Частная.

3. Год образования

4. Юридический адрес 

220100

 г. Минск, ул. Некрасова, 97/4-7

5. Основные виды деятельности 

1. Выпуск продукции собственного производства (шторы, механизмы зашторивания)

2. Изготовление дубликатов ключей

3. Торгово-закупочная деятельность

6. Стоимость основных средств, числящихся на балансе предприятия на 1.01.07г.

7190,0 млн. 

7. Инвестиционный проект
 

Увеличение выпуска 
8. Потребность в заемных средствах для осуществления проекта 

10,0 млрд. 

9. Вид заемных средств

Кредит, предоставляемый посредством возобновляемой открытой кредитной линии

10. Объем запрашиваемого кредита

10,0 млрд. 
11. Кредитор

Центральное отделение ОАО 
12. Срок предоставления кредита

1 

год

13. Направление использования кредита

Приобретение сырья и материалов для изготовления продукции собственного производства (штор, механизмов зашторивания)

14. Гарантии:

14.1. Юридические гарантии

За

логовое обеспечение

14.2. Экономические гарантии

Финансовая устойчивость предприятия, 
15. Разработчик

ОО

О «Регистр», Петров П.П., тел. 222-22-22




ХАРАКТЕРИСТИКА УО И СТРАТЕГИЯ ЕГО РАЗВИТИЯ
- история создания УО, 

- основные достижения УО, 

- характеристика имеющихся пед. технологий, 

- информация о системе качества образования, 

- характеристика образовательных услуг, 

- анализ финансово-хозяйственной деятельности УО за три года, предшествующих планируемому,

· актуальность и новизна предлагаемого проекта. 

	 

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


ОПИСАНИЕ УСЛУГИ

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


АНАЛИЗ РЫНКА СБЫТА 

Описание целевого сегмента

Потенциальными клиентами УО «______________________________

_________________________________________________________________»

будут являться _____________________________________________________ __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

В таблице ___ приведен прогнозный план оказания услуг.

Расчет потенциальной емкости рынка

Ер =
где Ер – потенциальная емкость рынка;

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Расчет собственной доли рынка


[image: image1.wmf]=

D

= -------------------------------- =_________ %,
где D – собственная доля рынка;

_________________________________.
Доля рынка составляет ________ % она ___________________________ 
__________________________________________________________________.
ОЦЕНКА КОНКУРЕНЦИИ

Конкурент №1     – _________________________________________________

Конкурент №2     – _________________________________________________

Конкурент №______________________________________________________

	Факторы конкурентоспособности
	УО
 (                          )
	Конкуренты

	
	
	№1
	№2

	1. Услуга


	
	
	

	2. Цена


	
	
	

	3. Каналы сбыта


	
	
	

	4. Продвижение услуги на рынке


	
	
	

	Всего баллов
	
	
	


МАРКЕТИНГОВЫЙ ПЛАН

SWOT-анализ

	СИЛЫ
	СЛАБОСТИ

	
	

	ВОЗМОЖНОСТИ
	УГРОЗЫ

	
	


Стратегии маркетинга.

	

	

	

	

	

	

	


Таблица 1
ПрогнознЫЙ план оказания услуг 

	Наименование услуг
	__ квартал
	__ квартал
	__ квартал
	__ квартал
	итого за год

	
	Цена
	Кол-во
	Стоимость
	Цена
	Кол-во
	Стоимость
	Цена
	Кол-во
	Стоимость
	Цена
	Кол-во
	Стоимость
	Кол-во
	Стоимость

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРОИЗВОДСТВЕННЫЙ ПЛАН

В соответствии с законодательством данный раздел должен состоять из программы оказания образовательных услуг, материально-технического обеспечения и затрат на оказания образовательных услуг. Программа оказания образовательных услуг составляется на основании проведенных маркетинговых исследований, прогнозируемых цен на образовательные услуги с учетом имеющихся и создаваемых образовательных услуг.
Расчет потребности в трудовых ресурсах и заработной плате
	№
	Категория работающих
	Период (года)
	Справочно:

	
	
	200__г.
	…
	200__г.
	

	
	
	Кол-во

работающих, чел.
	Ср. заработная плата, руб.
	Расходы на оплату труда, руб.
	Кол-во

Работающих, чел.
	Ср. заработная плата, руб.
	Расходы на оплату труда, руб.
	Кол-во

Работающих, чел.
	Ср. заработная плата, руб.
	Расходы на оплату труда, руб.
	Ср. заработная плата в базовом периоде, руб.

	1
	ППС
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Учебно-вспом. персонал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Руководители (администрация)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Маркетинговый персонал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Расчет амортизационных отчислений

	Наименование основных средств
	Базовый период
	Балансовая стоимость
	Норма
амортизации,
(%)
	Периоды

	
	
	
	
	4кв.1999
	2000
	2001
	2002

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Первоначальная стоимость основных средств - всего:
	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	      в том числе:
	
	
	 
	
	
	
	

	оборудование 1 
	
	
	 
	
	
	
	

	оборудование 2
	
	
	 
	
	
	
	

	оборудование 3 
	
	
	 
	
	
	
	


	Амортизационные отчисления 
(начисленные) - всего:
	
	
	 
 
	
	
	
	

	      в том числе:
	
	
	 
	
	
	
	

	оборудование 1 
	
	
	
	
	
	
	

	оборудование 2
	
	
	
	
	
	
	

	оборудование 3 
	
	
	
	
	
	
	

	Всего первоначальная стоимость
	
	
	 
	
	
	
	

	Всего амортизационных отчислений
	
	
	 
	
	
	
	

	Накопленная амортизация
	
	
	 
	
	
	
	

	Остаточная стоимость основных средств
	
	
	 
	
	
	
	


Полные издержки на планируемые услуги, руб.

	
	Виды и статьи затрат
	Периоды (года)

	
	
	20__ 
	20__
	20__
	20__

	
	Среднесписочная численность работающих, чел.
	
	
	
	

	
	Использование производственной мощности,  %
	
	
	
	

	1
	Переменные издержки:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Суммарные переменные издержки:
	
	
	
	

	2
	Постоянные издержки:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Суммарные постоянные издержки:
	
	
	
	

	3
	Непроизводственные издержки:
	
	
	
	

	
	Амортизация
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4
	Полные издержки на реализуемую продукцию
	
	
	
	

	
	из них:
	
	
	
	

	
	переменные издержки
	
	
	
	

	
	постоянные издержки
	
	
	
	


Расчет точки безубыточности (ТБ)
Расчет ТБ:
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ОРГАНИЗАЦИОННЫЙ ПЛАН

В соответствии с законодательством в данном разделе приводятся основные этапы реализации проекта комплексное обоснование организационных мероприятий.

Отдельно приводится обоснование штатной численности УО. Определяются необходимая квалификация и численность специалистов, обосновывается введение многосменности в работе.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	

	

	

	

	

	

	

	

	


ИНВЕСТИЦИОННЫЙ ПЛАН

В соответствии с законодательством стоимость инвестиционного проекта определяется как сумма инвестиций в основной капитал по проекту без учета НДС. 

Расчет потребности в инвестициях осуществляется по каждому виду затрат, необходимо отражать поквартально. 

Сводные данные по инвестиционным затратам и источникам их финансирования по проекту (собственные, заемные и привлеченные средства, включая государственное участие) представляются в виде таблицы. По источникам собственных средств даются обоснования, подкрепленные расчетами. Представляется подтверждение о намерениях (решениях) коммерческих банков, потенциальных инвесторов и иных заинтересованных по вложению средств в реализацию проекта при наличии таких решений или намерений.

Источники финансирования проекта, руб.
	
	Наименование источников
	Всего по проекту
	___кв.

20_г
	___кв. 20_г
	__кв. 20_г
	__кв.
20_г

	1.
	Собственные средства - всего в том числе:
	
	
	
	
	

	1.1.
	свободные денежные средства - всего, в том числе:
	
	
	
	
	

	
	      за счет реализации проекта
	
	
	
	
	

	
	      от основной деятельности
	
	
	
	
	

	2.
	Заемные и привлеченные средства – всего в том числе:
	
	
	
	
	

	2.1.
	  кредит коммерческого банка (рублевый) 
	
	
	
	
	

	
	из них льготные
	
	
	
	
	

	3.
	Всего по источникам финансирования (1+2):
	
	
	
	
	

	5.
	Из общего объема финансирования (%):
	
	
	
	
	

	5.1.
	  доля собственных средств
	
	
	
	
	

	5.2.
	 доля заемных и привлеченных средств
	
	
	
	
	


ПРОГНОЗИРОВАНИЕ ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
В соответствии с законодательством расчет прибыли от реализации оформляется согласно таблице, в которой ежегодно отражаются образующаяся прибыль или убытки, расчет налогов, сборов и платежей. В распределении прибыли показывается объем прибыли, который используется на выплату дивидендов, оплату труда, пополнение оборотных средств, поддержание социальной сферы и другие текущие выплаты обязательного характера.

Расчет чистой прибыли от реализации продукции, руб.
	
	Виды поступлений и издержек
	___кв. 20_г
	___кв. 20_г
	___кв. 20_г
	___кв. 20_г

	1.
	Выручка от реализации
	
	
	
	

	2.
	НДС, единые отчисления из выручки
	
	
	
	

	3.
	Переменные издержки 
	
	
	
	

	4.
	Переменная прибыль (стр.1 - стр.2 - стр.3)
	
	
	
	

	5.
	Постоянные издержки 
	
	
	
	

	6.
	Непроизводственные издержки
	
	
	
	

	7.
	Прибыль от реализации продукции (стр.4 - стр.5 - стр. 6 )
	
	
	
	

	8.
	Прочие доходы (расходы)
	
	
	
	

	9.
	Налоговая база (стр.7 + стр.8 )
	
	
	
	

	10.
	Налогооблагаемая прибыль 
	
	
	
	

	
	Налоги из прибыли: 
	
	
	
	

	
	    Налог на недвижимость
	
	
	
	

	
	    Налог на прибыль
	
	
	
	

	
	    Местные налоги
	
	
	
	

	11.
	Чистая прибыль - всего
	
	
	
	


Прогнозирование потока денежных средств производится путем расчета притоков и оттоков денежных средств от текущей (операционной), инвестиционной и финансовой деятельности УО по годам реализации проекта. Распределение во времени притока средств должно быть синхронизировано с его оттоком. При этом не допускается дефицит денежных средств. Поток денежных средств оформляется в таблице. При расчете потока денежных средств по организации без учета реализации проекта строки 8–13 таблицы не заполняются.

Расчет потока денежных средств по проекту, руб.
	№
	Виды поступлений и издержек
	20_г.
	20_г.
	20_г.

	1.
	ПРИТОК ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ:
	
	
	

	1.1.
	Выручка от реализации продукции (работ, услуг)
	
	
	

	1.2.
	Собственные средства
	
	
	

	1.3.
	Кредиты, займы - всего, в том числе:
	
	
	

	
	     краткосрочные
	
	
	

	
	     долгосрочные
	
	
	

	1.4.
	Увеличение кредиторской задолженности
	
	
	

	1.5.
	ПОЛНЫЙ ПРИТОК ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ: (сумма стр.1.1 - 1.4)
	
	
	

	2.
	ОТТОК ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ:
	
	
	

	2.1.
	Затраты на приобретение основных фондов
	
	
	

	2.2.
	Прирост текущих активов
	
	
	

	2.3.
	Затраты на производство и сбыт продукции (за вычетом амортизации)
	
	
	

	2.4.
	Налоги и неналоговые платежи из выручки
	
	
	

	2.5.
	Налоги из прибыли
	
	
	

	2.6.
	Погашение основного долга по  кредитам
	
	
	

	2.7.
	Погашение процентов по долгосрочным кредитам 
	
	
	

	2.8.
	Другие направления использования прибыли:
	
	
	

	
	   отчисления в фонд потребления
	
	
	

	2.10.
	Полный отток денежных средств (сумма строк 2.1 - 2.9)
	
	
	

	2.11.
	Излишек (дефицит) денежных средств (стр.1.5. - стр.2.10)
	
	
	

	2.12.
	Накопительный остаток (по строке 2.11.)
	
	
	


Показатели эффективности проекта
В соответствии с законодательством оценка эффективности инвестиций базируется на сопоставлении ожидаемого чистого дохода от реализации проекта с инвестированным в проект капиталом. В основе метода лежит вычисление чистого потока наличности, определяемого как разность между чистым доходом по проекту и суммой общих инвестиционных затрат и платы за кредиты (займы), связанной с осуществлением капитальных затрат по проекту. Расчет чистого потока наличности оформляется в таблице. На основании чистого потока наличности рассчитываются основные показатели оценки эффективности инвестиций: чистый дисконтированный доход, индекс рентабельности (доходности), внутренняя норма доходности, динамический срок окупаемости.

При расчете чистого потока наличности чистый доход по проекту по каждому периоду (году) определяется как разность между чистым доходом организации с учетом реализации проекта и чистым доходом организации без учета реализации проекта.

Расчет чистого потока наличности, руб.
	
	Виды поступлений и издержек
	20_г.
	20_г.
	20_г.

	1.
	Приток наличности:
	
	
	

	1.1.
	Выручка от реализации услуг
	
	
	

	1.2.
	Прочие доходы, связанные с реализацией проекта 
	-
	-
	-

	2.
	Полный приток (стр.1.1 + стр.1.2)
	
	
	

	3.
	Отток наличности:
	
	
	

	3.1.
	Затраты на приобретение основных фондов
	
	
	

	
	(инвестиции в основной капитал) 
	
	
	

	3.2.
	Прирост чистого оборотного капитала 
	
	
	

	3.3.
	Затраты на производство и сбыт продукции (без амортизации)
	
	
	

	3.4.
	Налоги и неналоговые платежи из выручки
	
	
	

	3.5.
	Налоги из прибыли
	
	
	

	3.6.
	Погашение процентов по долгосрочным кредитам
	
	
	0

	4.
	Полный отток (сумма строк 3.1 - 3.6)
	
	
	

	5.
	Сальдо потока (чистый поток наличности) (стр.2 - стр.4)
	
	
	

	6.
	То же, нарастающим итогом ( по стр.5 )
	
	
	

	
	Приведение будущей стоимости денег к их текущей стоимости:
	
	
	

	
	Коэффициент дисконтирования (при ставке - Х %)
	
	
	

	7.
	Дисконтированный приток (по стр.2)
	
	
	

	8.
	Дисконтированный отток (по стр.4)
	
	
	

	9.
	Дисконтированный ЧПН (стр.7 - стр.8)
	
	
	

	10.
	То же, нарастающим итогом (по стр.9) (чистый дисконтированный доход - ЧДД)
	
	
	


Показатели эффективности проекта

	
	Показатели эффективности проекта
	В целом по проекту
	20__г.
	20__г.

	
	С учетом издержек финансирования
	
	
	

	1.
	Простой срок окупаемости 
	
	
	

	2.
	Динамический срок окупаемости 
	
	
	

	3.
	Чистый дисконтированный доход (ЧДД)
	
	
	

	4.
	Внутренняя норма доходности (ВНД)
	
	
	

	5.
	Индекс доходности (ИД)
	
	
	

	6.
	Уровень (точка) безубыточности
	
	
	

	7.
	Коэффициент покрытия задолженности
	
	
	


Прогноз доходов и расходов

	Наименование статей
	Методика расчета
	__ квартал
	__ квартал
	__ квартал
	__ квартал
	итого за год

	1
	Выручка
	Эту цифру взять в «Прогнозном плане оказания услуг» 
	
	
	
	
	

	2
	Расходы
	Рассчитывается как стр.2.1 + стр.2.2 + стр.2.3 + стр.2.4 + стр.2.5+…
	
	
	
	
	

	2.1
	
	Постоянные
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	Переменные
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Прибыль
	От п.1 отнять п.2
	
	
	
	
	

	4
	Налоги и отчисления из прибыли
	Стр4.1+стр.4.2
	
	
	
	
	

	4.1
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	Чистая прибыль
	От пункта 3 отнять пункт 4
	
	
	
	
	


Прогноз движения денежных средств

	Наименование статей
	Методика расчета
	Стартовый период
	__ квартал
	__ квартал
	__ квартал
	__ квартал
	итого за год

	1
	Поступление денежных средств
	стр.1.1+стр.1.2+стр.1.3+стр.1.4+стр.1.5
	
	
	
	
	
	

	1.1
	От реализации текущего месяца
	Цифру перенести из предыдущей таблицы стр. выручка
	
	
	
	
	
	

	1.2
	
	Цифры перенести из инвестиционного плана
	
	
	
	
	
	

	1.3
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Платежи
	стр.2.1+стр.2.2+стр.2.3+стр.2.4
	
	
	
	
	
	

	2.1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4
	Покупка основных средств
	
	
	
	
	
	
	

	2.5
	Расходы, (без амортизационных отчислений)
	
	
	
	
	
	
	

	2.6
	Постоянные издержки
	Перенести из предыдущей таблицы
	
	
	
	
	
	

	2.7
	Переменные издержки
	
	
	
	
	
	
	

	2.8
	Налоги и отчисления из прибыли
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Разница между поступлениями и платежами
	Ст. 1 отнять ст. 2
	
	
	
	
	
	

	4
	Сальдо на начало периода
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Сальдо на конец периода
	Ст. 3 + ст. 4
	
	
	
	
	
	


ОЦЕНКА РИСКА

УО, осуществляя свою деятельность в условиях конкуренции, в определённой степени рискует, так как зависит от многих внешних факторов - экономических, политических, демографических. По возможности мы предусматриваем риски. 
	Виды

 риска
	Момент 

возникновения
	Причины

 возникновения
	Методы 

пре​дотвращения риска

	Производственный
	
	
	

	Финансово- эконо​мический 
	
	
	

	Ценовой
	
	
	

	Социальный
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Форс-мажор 
	
	
	


ЮРИДИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ

Описывается организационно-правовая форма УО, уточняются основные юридические аспекты будущей деятельности.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Охрана труда и техника безопасности

1.
ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ

1.1.
 К работе на компьютере допускаются лица, изучившие правила эксплуатации данных устройств, получившие инструктаж по технике безопасности на рабочем месте, аттестованные на 1 группу по электробезопасности.

1.2.
 Работающие на компьютере должны быть ознакомлены с Правилами внутреннего распорядка.
2.
ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ

2.1.
 Перед началом работы необходимо убедится в исправности рабочего устройства, вилки, розетки. Заземление должно быть в исправном состоянии.
2.2.
 Привести в порядок рабочее место (вытереть пыль, убрать ненужные предметы).
З. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ

3.1. При включении и выключении вилки штепселя электрошнура компьютера в розетку не касаться руками ножек штепсельной вилки и гнезд розетки. Включение и отключение вилки из розетки производить только при отключенном бесперебойнике. При выключении вилки из розетки не тянуть за электрошнур.
3.2. Во избежание поражения электрическим током нельзя включать компьютер в электросеть при неисправных розетках, вилках и поврежденных шнурах.
3.3. При блокировке и невозможности продолжать работу выключить компьютер, не допуская появления аварийных ситуаций.
4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

4.1 Во всех случаях обнаружения неисправности машин или электропроводки, которые могут привести к аварийной ситуации или несчастным случаям, принять меры к обесточиванию устройств.
4.2 Все работники должны уметь оказать первую помощь при поражении электрическим током и ожогах.
4.2.1. При оказании первой помощи пострадавшему от электротока нельзя прикасаться к пострадавшему, пока он не освобожден от действия тока.
4.2.2. Прежде всего, прекратить действие тока на пострадавшего (выключить рубильник, выдернуть вилку из розетки и т.д.).
4.2.3. При сохранении сознания пострадавшего (с устойчивым дыханием и пульсом) его следует уложить на подстилку, расстегнуть одежду, создать приток воздуха, растереть, согреть тело, дать теплого чая, удалить из помещения посторонних лиц, на место ожога наложить повязку.
4.2.4. Если у пострадавшего отсутствуют дыхание и пульс, необходимо немедленно начать искусственное дыхание и наружный (непрямой) массаж сердца.
4.2.5. Во всех случаях поражения электрическим током обязательно вызвать врача независимо от состояния пострадавшего.
4.3. При возгорании устройства обесточить оборудование, после чего первичными средствами пожаротушения приступить к локализации источника.

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ

5.1. При завершении работы выключить компьютер, выдернуть шнур из розетки.
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