
На 13 строке :14- TNR(межстрочный интервал – одинарный)
	Республиканский институт

	высшей школы


О чем приказ Кратко (максимально в 3 строки)

	О предоставлении информации

	


Отступ -1,25см – содержание письма Например: 
На основании протокольной записи заседания … ректорат учреждения образования «Белорусский государственный педагогический университет имени Максима Танка» предоставляет следующую информацию о ходе приёма иностранных граждан на обучение в 2018/2019 уч.г.
Приложение: на 1 л. в 1 экз.

	И.о. ректора,
первый проректор
	С.И.Коптева






 
(12 см)
В самой нижней строке(9-TNR) – код подразделения, фамилия и телефон ответственного НАПРИМЕР:

	38 Кобачевская 226 40 18
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